Meéstska cast Praha 8

se sidlem Zenklova 1/35, Praha 8 — Libeii, PSC 180 00

VYZVA K PODANI NABIDKY
(ZADAVACI DOKUMENTACE)

,,Zajisténi dodavek kancelai'ského materialu pro potieby UMC Praha 8

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,VZMR*) dle ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZZVZ*). Pro tuto VZMR plati
ust. § 31 ZZVZ, tj. neni zadavéana postupem podle ZZVZ. Pti jejim zadavani plati ust. § 6 ZZVZ. Tato
vyzva k podani nabidky je soucasné zadavaci dokumentaci k VZMR.

Nazev verejné zakazky:

»Zajisténi dodavek kancelafského materialu pro potieby
UMC Praha 8¢

Druh zadavaciho fizeni: VZMR
Typ zakazky: Verejna zakazka na dodavky
Eviden¢ni ¢islo: OVZ/2023/0021

Adresa profilu zadavatele:

https://ezak.praha8.cz/profile display 2.html

Identifikac¢ni udaje zadavatele

Zadavatel: Méstska ¢ast Praha 8

Sidlo: Zenklova 1/35, Praha 8 — Libeti, PSC 180 00
1CO: 00063797

DIC: CZ00063797

Datova schranka: gSybpd2

Identifikac¢ni udaje osoby opravnéné jednat za zadavatele ve véci verejné zakazky

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele ve véci verejné zakazky:

Mgr. Katefina Hrazankova, vedouci odboru pravnich
sluzeb

Adresa:

U Meteoru 6/147, Praha 8 — Libeti, PSC 180 00

Kontaktni e-mail:

katerina.hrazankova@praha8.cz

Telefon:

+420 222 805 657

PREDMET PLNENIi VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem plnéni vefejné zakdzky je zavazek dodavatele dodat zadavateli kancelafsky material
pro potieby Utadu méstské ¢asti Praha 8.

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je 400.000 K¢ bez DPH za 1 rok.




DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Smlouva bude uzaviena na dobu neuréitou.

Mistem plnéni vetejné zakazky je izemi méstské ¢asti Praha 8, kod NUTS CZ010.

| OBCHODNI PODMINKY

Obchodni a platebni podminky jsou definovany v zavazném navrhu ramcové kupni smlouvy, ktery je
priloZen jako ptiloha €. 1 této zadavaci dokumentace. Dodavatel do zavazného navrhu ramcové smlouvy
(obchodnich podminek) doplni tdaje nezbytné pro vznik nédvrhu smlouvy (zejména vlastni identifikaci
a minimalni slevu v procentech), jejichz doplnéni smlouva predpoklada.

Dodavatel neni opravnén podminit zadavatelem navrhované obchodni a platebni podminky dalsi
podminkou. Podminéni zadavatelem navrhovanych obchodnich a platebnich podminek nebo jejich
zména nad rdmec doplnéni udaju predpokladanych piiloZzenou smlouvou je divodem pro vytrazeni
nabidky a vylouceni dodavatele.

ZAKLADNI ZPUSOBILOST, PROFESNI ZPUSOBILOST A TECHNICKA KVALIFIKACE

Zakladni zpuisobilost
Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zptsobilosti piedlozenim:
- cestného prohlaseni dodavatele podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele,
které je ptilohou €. 2 této zadavaci dokumentace.

Profesni zpusobilost
Dodavatel prokazuje splnéni profesni zptsobilosti predlozenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni ptedpis zapis
do takové evidence vyZzaduje;
- dokladu, Ze je dodavatel opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu VZMR.

Vypis z obchodniho ¢i jiného rejstiiku musi prokazovat splnéni kritéria profesni zptisobilosti nejpozdéji
v dobé 3 mésict prede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

DalSsi pozadavky zadavatele
Dodavatel prokazuje splnéni odpovédného zadavani veifejné zakazky predlozenim:
- Cestného prohlaseni o odpovédném zadavani vetejné zakazky, které je ptilohou €. 3 této
Vyzvy;
- Cestného prohlaseni k neexistenci stfetu zajmu nebo situace podle ust. § 4b zakona o stfetu
zajml a Cestného prohlaseni o splnéni podminek Nafizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne
8. dubna 2022, které jsou ptilohou €. 4 této vyzvy.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Dodavatel stanovi vysi poskytnuté slevy v procentech (celé Cislo a dvé desetinna mista).

Vyse poskytnuté slevy musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci pfedmétu vetrejné
zakazky vymezeného v této vyzvé a v navrhu ramcové kupni smlouvy.



VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACI DOKUMENTACE

Dodavatelé mohou pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno dorugit pisemné v elektronické podobg, a to
prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK, nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhtty
pro podani nabidek.

ZPUSOB, LHUTA A MISTO PRO PODAVANI NABIDEK

Obsah nabidky
Nabidka bude obsahovat identifika¢ni idaje dodavatele. V ptipad¢ pravnickych osob se identifika¢nimi

udaji dodavatele rozumi obchodni firma nebo nézev, sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo a danové
identifikaéni Cislo, bylo-li pfid€leno, jméno a pfijmeni statutarniho organu nebo jeho ¢lent, ptipadné
jiné fyzické osoby opravnéné zastupovat tuto pravnickou osobu.

Nabidka bude déle obsahovat doklady prokazujici splnéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu
zadavatelem a navrh smlouvy.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a bude dorucena pouze prosti‘ednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.

Listinnou podobu podani nabidek zadavatel neumoZiuje.

Nabidky, které nebudou doruceny ve stanovené lhiité, nebudou do zadavaciho Fizeni zarazeny.
Za okamzik podani nabidky se povazuje jeji doruCeni prostfednictvim vySe uvedeného profilu
zadavatele. Na nabidky dorucené jinym zptisobem neZ prostiednictvim elektronického nastroje
nebo po stanoveném terminu, bude nahliZeno, jako kdyby nebyly podany!

Lhtta pro podéani nabidek je stanovena do dne 03. 10. 2023 do 08:30 hodin.

Elektronicky nastroj E-ZAK

Veskeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovné€z veSkerd komunikace mezi zadavatelem
a dodavateli probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Veskeré pisemnosti
zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadn¢ dorucené dnem jejich

doruceni do uzivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém néastroji E-ZAK. Na doruceni
pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena, ptipadné, zda elektronicky néstroj
E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uzivatelsky ucet
v elektronickém néastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, ¢i nikoli. Za fadné a v€asné seznamovani
se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, jakoz i za
spravnost kontaktnich udaji uvedenych u ucastnika zadavaciho ftizeni, zodpovida vzdy ucastnik
zadavaciho fizeni.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vcetné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://ezak.praha8.cz/ v uzivatelské pfirucce a manualu
appletu elektronického podpisu.

Pro odpovédi na ptipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje E-ZAK je
mozné vyuzit uzivatelskou podporu E-ZAK (tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz).



Adresa pro podani nabidek: https://ezak.praha8.cz/profile display 2.html

Nabidka musi byt podana nejpozdéji do konce lhiity pro podani nabidek stanovené vyse. Za vCasné
doruceni nabidky nese odpovédnost ucastnik zadavaciho fizeni.

Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

* Nabidka bude zpracovana pisemné v elektronické podobé;

= Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla podana v 1 ZIP souboru, ktery bude obsahovat
jednotlivé dokumenty;

* Nabidka bude kvalitnim zptsobem zpracovana tak, Ze bude dobfe Citelna a nebude obsahovat
opravy a prepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl;

OTEVIRANI NABIDEK

Otevirani nabidek se kona elektronicky. Otevirani nabidek bude bez piitomnosti ucastnikli zadédvaciho
fizeni.

KRITERIA A ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky, a to
vyse poskytnuté slevy uvedena v nabidce v procentech (celé ¢islo a dvé desetinna mista).

Zpusob hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti, tj. nejvyhodnéjsi bude nabidka s nejvyssi
slevou v procentech.

V pfipad¢ shody maximalni slevy uvedené v procentech v nabidkach dodavatelii, které se umistily
po provedeném hodnoceni na prvnim misté, budou tito dodavatelé¢ vyzvani k dal§imu pfipadnému
zvyseni této slevy. Po dodéani vyjadieni bude vybrana nabidka dodavatele s nejvyssi slevou.

POZADAVKY A PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka musi byt v elektronické podobé.

Nabidka musi byt zpracovana v &eském jazyce s vyjimkou uvedeni v Ceské republice b&zné uZivanych
anglickych odbornych vyrazl v relevantnim oboru.

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidka a veskeré v ni zatfazené doklady pozadované zakonem a touto zadavaci dokumentaci musi byt
podepsany dodavatelem, resp. statutarnim organem dodavatele ¢i prokuristou. V pfipadé podepsani
nabidky jinou osobou je k nabidce nutné prilozit zmocnéni této osoby k zastupovani dodavatele opatiené
ufedné oveéfenym podpisem Ucastnika, resp. jeho statutarniho organu.



Nabidka musi obsahovat navrh ramcové kupni smlouvy, ktery nemusi byt opatieny podpisem
dodavatele.

Dodavatel piedlozi kompletni nabidku ve formatu PDF a navrh smlouvy ve formatu DOC (DOCX), a to
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

| POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Kompletni zadavaci dokumentace k této vei'ejné zakazce je k dispozici na profilu zadavatele
(po prihlaseni dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK).

| OSTATNi PODMINKY ZADAVACIHO RiZENI

Veskeré obchodni podminky stanovené zadavatelem musi byt dodavatelem vzdy dodrZeny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo VZMR kdykoliv zrusit, a to 1 bez udani diivodu.

Zadavatel stanovuje, zZe dodavatel nema narok na uhradu jakychkoliv nakladd, které mu vzniknou
v souvislosti se zpracovanim a podanim nabidky.

Zadavatel nepiipousti v ramci nabidky variantni feseni.

PRILOHY ZADAVACIi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici prilohy:

Ptiloha €. 1 — Zavazny navrh rdmcové kupni smlouvy

Piiloha ¢&. 2 — Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti dodavatele

Piiloha &. 3 — Cestné prohlageni o odpovédném zadavani veiejné zakazky

Piiloha &. 4 — Cestné prohlaseni k neexistenci stietu zajmi a Cestné prohlaseni o splnéni podminek
Natizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022

V Praze dne 20. 09. 2023 2023

,,podepsano elektronicky
Mgr. Katefina Hrazankova
vedouci odboru pravnich sluzeb
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