Meéstska cast Praha 8

se sidlem Zenklova 1/35, Praha 8 — Libeii, PSC 180 00

VYZVA K PODANI NABIDKY

(ZADAVACI DOKUMENTACE)

»Servisni podpora technologii Microsoft*

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) dle ust. § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢&jsich piedpisu (dale jen ,,ZZVZ*). Pro tuto VZMR plati
ust. § 31 ZZVZ, tj. neni zadavana postupem podle ZZVZ. Pii jejim zadavani plati ust. § 6 ZZVZ. Tato
vyzva k podani nabidky je soucasné zadavaci dokumentaci k VZMR.

Zadavatel zvazil v souladu sust. § 6 odst. 4 ZZVZ moznosti socialn¢ odpovédného zadavani,
environmentalné¢ odpovédného zadavani a inovaci v této vefejné zakazce. Zadavatel je zohlednil
v Priloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace.

ZAKLADNI UDAJE

Nazev verejné zakazky:

»Servisni podpora technologii Microsoft“

Druh zadavaciho fizeni: VZMR
Typ zakazky: Verejna zakazka na sluzby
Evidenc¢ni ¢islo: 0OVZ/2023/0013

Adresa profilu zadavatele:

https://ezak.praha8.cz/profile display 2.html

Identifikac¢ni udaje zadavatele

Zadavatel: Meéstska ¢ast Praha 8

Sidlo: Zenklova 1/35, Praha 8 — Libei, PSC 180 00
1CO: 00063797

DIC: CZ00063797

Datova schranka: g5ybpd2

Identifikacni iidaje osoby opriavnéné jednat za zadavatele ve véci verejné zakazky

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele ve véci verejné

Mgr. Katefina Hrazankova, vedouci odboru pravnich sluzeb

zakazky:

Adresa: U Meteoru 6/147, Praha 8 — Libeni, PSC 180 48
Kontaktni e-mail: katerina.hrazankova@praha8.cz

Telefon: +420 222 805 657

PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem zakazky je zajisténi servisni podpory technologii Microsoft definovanych v Priloze €. 1 této

zadavaci dokumentace.




| PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Ptredpokladana hodnota vetejné zakazky je 1.700.000 K¢ bez DPH.

| DOBA A MiSTO PLNENi VEREINE ZAKAZKY

Smlouva bude uzaviena na dobu urcitou, ato od 1. 8. 2023 do 31. 7. 2026 s tfime&sicni vypoveédni dobou.
Termin zahajeni plnéni vefejné zakazky je podminén zadanim zakazky. Zadavatel si vyhrazuje pravo
zmenit pfedpokladany termin zahajeni plnéni vefejné zakazky s ohledem na piipadné prodlouzeni
zadévaciho fizeni.

Navrh smlouvy predloZi dodavatel.

Mistem plnéni vefejné zakazky jsou budovy Utadu méstské ¢asti Praha 8.

OBCHODNIi PODMINKY

Obchodni a platebni podminky budou definovany v navrhu smlouvy, ktery piedlozi dodavatel. Navrh
smlouvy musi obsahovat nasledujici ustanoveni:

I.

Cena sluzeb poskytnutych v kalendarnim meésici je splatna na zaklad¢ danového dokladu
(faktury) vystaven¢ho poskytovatelem vzdy za vSechny sluzby poskytnuté v predchazejicim
kalendafnim mésici. Ptilohou faktury bude soupis poskytnutych sluzeb.

Poskytovatel je povinen vystavit fakturu vzdy do 15 kalendafnich dnti od skonceni ptislusného
kalendainiho mésice.

Vsechny faktury musi spliiovat nalezitosti fadného danového dokladu pozadované zakonem
¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist, avSak vyslovné vzdy
musi obsahovat nasledujici udaje: oznadeni smluvnich stran a jejich adresy, ICO, DIC (je-li
pridéleno), oznacéeni této smlouvy, oznaceni poskytnutého plnéni, ¢islo faktury, den vystaveni
a lhtutu splatnosti faktury, oznaceni penézniho tstavu a Cislo uctu, na ktery se ma platit,
fakturovanou ¢astku, razitko a podpis opravnéné osoby.

Nebude-li datiovy doklad obsahovat vySe uvedené nalezitosti, ma objednatel pravo fakturu

vratit ve 1hité splatnosti dle této smlouvy k opraveé a doplnéni. Ode dne doruceni opravené¢ho
daiiového dokladu pocind objednateli béZet nova lhtta splatnosti dle této smlouvy.

Splatnost opravnéné a fadné vystavenych faktur se sjednava na 21 dnli ode dne jejich doruceni
objednateli.

Platby penézitych ¢astek se provadi bankovnim pfevodem na et druhé smluvni strany uvedeny
ve faktufe. Pené¢zitad Castka se povazuje za zaplacenou okamzikem jejiho odepsani z tictu
odesilatele ve prospéch uctu piijemce.

Nebyla-li konkrétni sluzba z divodu jejiho zahéjeni ¢i ukonéeni poskytovana po cely kalendaini
mesic, nalezi poskytovateli pouze alikvotni ¢ast mésicni ceny takové sluzby.

V pripadé prodleni kterékoliv smluvni strany se zaplacenim penézité castky vznika opravnéné
stran¢ narok na urok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapoc¢aty den prodleni.
Tim neni doten ani omezen ndrok na nahradu vzniklé skody.

Poskytovatel je povinen pted podpisem této smlouvy ptedlozit pojistnou smlouvu o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplsobenou v souvislosti s plnénim této smlouvy, pfiCemz limit
pojistného plnéni bude €init minimalné 1.000.000 K¢.
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Poskytovatel je povinen udrzovat pojistnou smlouvu dle predchoziho odstavce v platnosti
po celou dobu plnéni dle této smlouvy a do druhého pracovniho dne od vyzvani objednatelem
je povinen ji predlozit k nahlédnuti objednateli.

V ptipadé, Ze poskytovatel nepiedlozi pojistnou smlouvu v souladu touto smlouvou, je
poskytovatel povinen objednateli zaplatit smluvni pokutu ve vysi 30.000 K¢. Zarovein ma
objednatel pravo odstoupit od této smlouvy.

Objednatel je opravnén pozadovat za poruseni jakékoliv povinnosti stanovené touto smlouvou
smluvni pokutu ve vysi 5.000 K¢ za kazdé jednotlivé poruseni povinnosti dle této smlouvy,
pfi¢emz smluvni pokuta mize byt uplatiiovana opakovang.

Smluvni pokuty jsou splatné 15. den ode dne doruceni pisemné vyzvy opravnéné smluvni strany
k jejich tthrad¢ povinnou smluvni stranou, neni-li ve vyzvé uvedena lhita delsi. Zaplacenim
smluvni pokuty neni doté¢en narok smluvnich stran na ndhradu skody.

Poskytovatel se zavazuje zajistit pii realizaci plnéni dodrzovani veskerych pravnich predpist
vyplyvajicich z pracovnépravnich predpisit a kolektivnich smluv s dirazem na legalni
zaméstnavani, diistojné pracovni podminky, spravedlivé odménovani a dodrzovani bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci pro vSechny osoby, které se budou podilet na realizaci plnéni véetné
poddodavateld.

Poskytovatel se zavazuje zajistit fadné a v€asné uhrazeni svych finanénich zavazkd vaci svym
poddodavatelim.

Poskytovatel se zavazuje s ohledem na ochranu Zivotniho prostfedi k minimalni produkci v§ech
druhti odpadii, vzniklych v souvislosti s realizaci plnéni, a v pfipadé¢ jejich vzniku bude v co
nejvétsi mite usilovat o jejich dalsi vyuziti, recyklaci a dalsi ekologicky Setrna feseni, a to
i nad rAmec povinnosti stanovenych zakonem ¢. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozd€jsich
predpisu.

Tuto smlouvu lze ukoncit pisemnou vypovédi objednatele, a to i bez uvedeni diivodu vypovédi,
s tiimési¢ni vypovédni dobou, ktera zacne plynout prvnim dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd’ dorucena druhé smluvni strang.

Otazky v této smlouvé neupravené nebo upravené jen ¢astecné se fidi ustanovenimi ob¢anského
zékoniku a ptedpisy souvisejicimi.

Veskeré zmény a dodatky k této smlouve je mozné Cinit pouze na zakladé predchozi dohody
smluvnich stran, a to ve forme ocislovanych pisemnych dodatkd.

Smluvni strany prohlasuji, Ze skute¢nosti uvedené v této smlouveé nepovazuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu ustanoveni § 504 obcanského zdkoniku a ud€luji svoleni k jejich uziti
a zvetejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich podminek.

Smluvni strany souhlasi se zvefejnénim této smlouvy v jejim plném znéni dle zakona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti n€kterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozd¢jSich predpisti.

Smluvni strany vyslovné sjednavaji, ze uvetejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejinovani téchto
smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpist, zajisti
objednatel.

ZAKLADNI ZPUSOBILOST, PROFESNi ZPUSOBILOST

Zakladni zpusobilost

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zptisobilosti predlozenim:



- Cestného prohlaseni dodavatele podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele,
které je Prilohou €. 2 této zadavaci dokumentace.

Profesni zptisobilost
Dodavatel prokazuje splnéni profesni zptisobilosti predlozenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis
do takové evidence vyZaduje;
- dokladu, ze je dodavatel opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu VZMR.

Vypis z obchodniho ¢i jiného rejstiiku musi prokazovat spInéni kritéria profesni zpisobilosti nejpozdéji
v dob¢ 3 mésict pfede dnem zahéjeni zadavaciho fizeni.

DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

Dodavatel prokazuje splnéni odpovédného zadavani vetejné zakazky predlozenim:

- Cestného prohlaseni o odpovédném zadavani vetejné zakazky, které je PFrilohou €. 3 této
zadavaci dokumentace.

Dodavatel prokazuje splnéni neexistenci stfetu z4jmi a splnéni podminek Natizeni Rady (EU)
2022/576 ze dne 8. dubna 2022 ptedlozenim:
- &estného prohlaseni o neexistenci stietu zajmi a Cestného prohlaseni o splnéni podminek
Naftizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022, které jsou PFilohou ¢. 4 této zadavaci
dokumentace.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu v souladu se zadavacimi podminkami vcetné vSech souvisejicich
nakladi tak, Zze vyplni Prilohu €. 5 této zadavaci dokumentace (Kryci list).

Nabidkova cena miize byt zménéna pouze zdGvodu zmény zdkona ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich piedpist. V takovém piipadé bude cena véetné DPH
castecné ¢i Uplné sniZzena nebo zvySena piesné podle ucinnosti ptislusné zmény zédkona ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozd¢;jsich predpisi.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu veiejné zakazky
vymezeného v této zadavaci dokumentaci a v navrhu smlouvy.

VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACIi DOKUMENTACE

Dodavatelé mohou pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno dorugit pisemné v elektronické podobé, a to
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhity
pro podani nabidek.



ZPUSOB, LHUTA A MISTO PRO PODAVANI NABIDEK

Obsah nabidky
Nabidka bude obsahovat identifika¢ni udaje dodavatele. V pripadé pravnickych osob se identifika¢nimi

udaji dodavatele rozumi obchodni firma nebo nézev, sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo a danové
identifikaéni ¢islo, bylo-li pfid€leno, jméno a piijmeni statutarniho organu nebo jeho ¢lent, ptipadné
jiné fyzické osoby opravnéné zastupovat tuto pravnickou osobu.

Nabidka bude dale obsahovat doklady prokazujici splnéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu
zadavatelem a navrh smlouvy.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a bude dorucena pouze prostirednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.

Listinnou podobu podéani nabidek zadavatel neumoziiuje.

Nabidky, které nebudou doruceny ve stanovené lhiité, nebudou do zadavaciho Fizeni zarazeny.
Za okamzik podéni nabidky se povazuje jeji doruCeni prostfednictvim vySe uvedeného profilu
zadavatele. Na nabidky dorucené jinym zptusobem neZ prostiednictvim elektronického nastroje
nebo po stanoveném terminu, bude nahliZeno, jako kdyby nebyly podany!

Lhiita pro podani nabidek je stanovena do dne 10. 07. 2023 do 10:00 hodin.

Elektronicky nastroj E-ZAK
Veskeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovn€z veSkera komunikace mezi zadavatelem

a dodavateli probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Veskeré pisemnosti
zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné¢ dorucené dnem jejich
doruceni do uzivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruceni
pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena, pfipadné, zda elektronicky nastroj
E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZzivatelsky ucet
v elektronickém néstroji E-ZAK byla doruc¢ena nova zprava, ¢i nikoli. Za fadné a v€asné seznamovani
se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, jakoZ i za
spravnost kontaktnich idaji uvedenych u ucastnika zadavaciho fizeni, zodpovida vzdy tucastnik
zadavaciho fizeni.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vcetné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://ezak.praha8.cz/ v uzivatelské pfirucce a manudlu

appletu elektronického podpisu.

Pro odpovédi na piipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje E-ZAK je
mozné vyuzit uzivatelskou podporu E-ZAK (tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz).
Adresa pro podani nabidek: https://ezak.praha8.cz/profile display 2.html

Nabidka musi byt podana nejpozdéji do konce lhlity pro podani nabidek stanovené vySe. Za v€asné
doruceni nabidky nese odpovédnost ucastnik zadévaciho fizeni.

Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

* Nabidka bude zpracovéna v elektronické podobé;

= Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla podana v 1 ZIP souboru, ktery bude obsahovat

jednotlivé dokumenty;




* Nabidka bude kvalitnim zplsobem zpracovana tak, Ze bude dobfe Citelna a nebude obsahovat
opravy a prepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl;

OTEVIRANI NABIDEK

Otevirani nabidek se kond elektronicky. Otevirani nabidek bude bez ptitomnosti ti€astnikt zadavaciho
fizeni.

KRITERIA A ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Hodnotici kritéria

Zadavatel stanovuje, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to podle nize
uvedenych kritérii. Dil¢i kritéria pro hodnoceni VZMR jsou nasledujici:

a) nabidkova cena za 1 mésic podpory v K¢ bez DPH — vaha 95 %,

b) nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani dopliikové sluzby v K¢ bez DPH — vaha 5 %.

Zpusob hodnoceni nabidek

Pro hodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100. Kazdé jednotlivé nabidce
bude dle daného kritéria pridélena bodova hodnota, ktera odrazi tspésnost predmétné nabidky v ramci
daného kritéria.

Jednotlivym kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich dilezitosti
pro zadavaci fizeni tak, Ze jejich soucet je celkem 100.

Pro ciselné vyjadritelné kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi
nabidky k hodnocené nabidce.

[nabidkovéa cena nejvyhodnéjsi nabidky]
100 x

[nabidkova cena hodnocené nabidky]

Hodnoceni bude provedeno tak, Ze jednotlivda bodova ohodnoceni nabidek dle jednotlivych kritérii
budou vynasobena piislusnou vahou daného kritéria, ktera ¢ini: 95 %, resp. 5 %.

Na zaklad¢ souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanovena nabidka, ktera dosahla
nejvyssi pocet pridélenych bodl v souctu za obé hodnotici kritéria.

Postup pii shodé nabidek
V ptipadé shody nabidkovych cen v nabidkach, které se umistily po provedeném hodnoceni na prvnim

misté, vybere zadavatel jako vitéznou tu nabidku, kterd bude obsahovat nizsi nabidkovou cenu bez DPH
za pausalni podporu.

POZADAVKY A PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka a veskeré v ni zatazené doklady pozadované zdkonem a touto zadavaci dokumentaci musi byt
podepsany dodavatelem, resp. statutdrnim organem dodavatele ¢i prokuristou. V piipadé podepsani



nabidky jinou osobou je k nabidce nutné ptilozit zmocnéni této osoby k zastupovani dodavatele opatfené
ufedné ovéfenym podpisem ucastnika, resp. jeho statutarniho orgéanu.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy, ktery musi byt opati‘eny podpisem dodavatele.

Dodavatel ptedlozi kompletni nabidku ve formatu PDF a navrh smlouvy i ve formatu DOCX, a to
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

| POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Kompletni zadavaci dokumentace k této veirejné zakazce je k dispozici na profilu zadavatele
(po prihlaseni dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK).

| OSTATNI PODMINKY ZADAVACIHO RiZENi

Veskeré obchodni podminky stanovené zadavatelem musi byt dodavatelem vzdy dodrzeny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo o ndvrhu smlouvy pifedlozeném dodavateli jednat.
Zadavatel si vyhrazuje pravo VZMR kdykoliv zrusit, a to 1 bez udani diivodu.

Zadavatel stanovuje, Ze dodavatel nema narok na thradu jakychkoliv nakladi, které mu vzniknou
v souvislosti se zpracovanim a podanim nabidky.

Zadavatel nepfipousti v ramci nabidky variantni feSeni.

PRILOHY ZADAVACIi DOKUMENTACE

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou nasledujici prilohy:

Priloha ¢. 1 — Pozadavky na servisni podporu

Priloha ¢. 2 — Cestné prohldseni o spinéni zdkladni zpiisobilosti

Priloha ¢. 3 — Cestné prohliseni o odpovédném zaddvani verejné zakdzky

Piiloha ¢. 4 — Cestné prohldseni o neexistenci stietu zajmii a Cestné prohldseni o splnéni podminek
Narizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022

Priloha ¢. 5 — Kryci list

V Praze dne 22. 06. 2023

,,podepsano elektronicky
Mgr. Katefina Hrazankova
vedouci odboru pravnich sluzeb
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