Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu na dodavky
s nazvem

,Zajisténi dodavek kancelaiského materidlu pro potieby UMC Praha 8%

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,,ZZVZ*), a VZMR neni v souladu s § 31

Z7ZN'Z dle tohoto zédkona zaddvéana. Tato vyzva k podani nabidky je souCasné zadavaci dokumentaci
k VZMR.



1. Identifikac¢ni idaje o zadavateli

Néazev: Méstska ¢ast Praha 8

Sidlo: Zenklova 35/1, Praha 8, PSC 180 48
ICO: 00063797

DIC: CZ00063797

Jméno a ptijmeni osoby opravnéné jednat za zadavatele: Roman Petrus, starosta

Kontaktni osoba pro akci ,,Zajisténi dodavek kancelaFského materialu pro potreby UMC Praha 8
Mgr. Katefina Hrazankova, vedouci odboru pravnich sluzeb UMC Praha 8, tel.: 222 805 657, e-mail:
Katerina.Hrazankova@praha8.cz

Veskeré dotazy tykajici se VZMR je tieba sméfovat na kontaktni osobu zadavatele, kterd zajisti
poskytnuti kvalifikovanych odpovédi. Dodate¢né dotazy musi byt zadavateli dorueny nejpozdéji do 6
pracovnich dni pfed uplynutim lhity pro podani nabidek.

2. Ucel a predmét plnéni verejné zakazky
Predmétem plnéni vetejne zakazky je dodavka kancelarského materialu, na dobu neurcitou.

3. Klasifikace predmétu plnéni VZMR

CPV kod:
30199000-0 Kancelarské potieby z papiru a ostatni zbozi

4. Predpokladana hodnota VZMR

Ptedpokladana hodnota VZMR ¢ini 480 000,- K¢ bez DPH za 1 rok.

5. Termin plnéni

Smlouva bude uzaviena na dobu neurcitou.
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6. Navrh smlouvy, obchodni a platebni podminky

Zavazné obchodni a platebni podminky a pozadavky zadavatele jsou obsazeny v zdvazném navrhu
smlouvy, jenz tvofi ptilohu ¢. 2 této vyzvy. Uchaze¢ neni opravnén Cinit zmény ¢i doplnéni té€chto
zavaznych pozadavki zadavatele, vyjma Gidaji, u nichz vyplyva z obsahu téchto zdvaznych pozadavki
povmnost jejich doplnéni (mista urend k doplnéni uchazeCem jsou oznacena jako
). V piipadé nabidky podavané nékolika dodavateli, je dodavatel opravnén upravit
navrh smlouvy toliko s ohledem na tuto skutecnost.

Néavrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele. V piipadé podpisu
zastupcem bude tato skuteénost v podepsaném dokumentu vyslovné uvedena a jeho ptilohou bude plna
moc &i jiny povéfovaci dokument opraviiujici k zastupovani dodavatele s uvedenim rozsahu jeho
opravnéni.

Vybrany dodavatel bude uskuteciiovat svou ¢innost po podpisu smlouvy podle pokyni zadavatele a
v souladu s jeho zajmy, pokud tyto nebudou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy.



7. Pozadavky na splnéni kvalifikaénich predpokladu

Zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zpisobilosti predlozenim:

- Cestného prohlaseni dodavatele podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele,
které je ptilohou ¢. 1 této vyzvy.

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zptisobilosti predlozenim:

- vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni ptedpis zapis
do takové evidence vyzaduje;
- dokladu, ze je dodavatel opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu VZMR.

Pravost a stari dokladu

Dodavatel predklada kopie dokladi prokazujici splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici zékladni
zpusobilost a profesni zpusobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpisobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésici prede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

8. Obsah a zpracovani nabidky

Zpusob zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a bude dorucena v jednom (1) originéle a dale v jedné (1)
kopii a elektronické podobné na CD, DVD nebo FLASH disku, pficemz obé verze, tj. tisténa a
elektronicka, musi byt identické.

Nabidka bude doruéena v zabezpecené obalce, pevné uzaviena a na uzavieni opatfena razitky nebo
podpisy dodavatele. Radn& uzaviena obéalka bude vyrazné oznadena napisem ,,NEOTVIRAT veiejna
zakézka ,,ZajiSténi dodavek kanceldiského materialu pro potieby UMC Praha 8 a bude na ni
uvedena adresa dodavatele.

Zadavatel dodavateli doporucuje, aby jednotlivé strany nabidky byly ocislovany vzestupné
neprerusenou ¢iselnou fadou a zabezpeceny proti manipulaci sesitim ¢i svazanim celé nabidky takovym
zpusobem, ktery znemozni vyjmout jednotlivé listy nebo ¢asti nabidky.

Kazdy dodavatel miize podat pouze jedinou nabidku.

Obsah nabidky

Nabidka bude obsahovat identifika¢ni idaje dodavatele. V pripadé pravnickych osob se identifikacnimi
udaji dodavatele rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni ¢islo a danové
identifikaéni Cislo, byla-li pfidélena, jméno a piijmeni statutdrniho organu nebo jeho ¢lent, pfipadné
jiné fyzické osoby opravnéné zastupovat tuto pravnickou osobu. V ptripadé fyzickych osob se



identifikacnimi udaji dodavatele rozumi jméno, pifijmeni, sidlo, identifikacni Cislo a dafové
identifikac¢ni ¢islo, byla-li predélena.

Nabidka bude dale obsahovat doklady prokazujici splnéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu
zadavatelem, navrh smlouvy dle ¢l. 6 této vyzvy, nabidkovou cenu dle ¢l. 11 této vyzvy a CD, DVD
nebo FLASH disk s kompletni elektronickou verzi nabidky ptfedlozené v tiSténé verzi.

Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

9. Lhuta a misto pro podani nabidky

Dodavatel je povinen podat nabidku nejpozdgji do 27. za¥i 2017 do 10,00 hodin do podatelny Utadu
méstské &asti Praha 8 na adrese U Meteoru 147/6, Praha 8, PSC 180 00.

Nabidku mtze dodavatel rovnéz dorudit prostfednictvim osoby s postovni licenci nebo prostfednictvim
osoby zajiStujici prepravu zasilek tak, aby byla doru¢ena do konce lhiity pro podani nabidek.

10. Hodnotici kritérium
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11. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se pro ucely VZMR rozumi celkova nabidkova cena za cely predmét VZMR
v prub&hu celého obdobi trvani smlouvy.

Dodavatel je povinen ptedlozit vyplnénou pfilohu €. 1 této vyzvy. Celkova nabidkové cena musi
odpovidat této priloze.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadnému provedeni plnéni, véetné vsech
nakladi souvisejicich.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe piipustnd, kterou neni mozné piekrocit nebo zmenit.
Nabidkova cena mize byt zménéna pouze z divodu zmény zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o DPH®). V takovém piipadé€ bude cena vetné
DPH c¢astecné ¢i uplné snizena nebo zvysena piesné podle Gcinnosti prislusné zmény zadkona o DPH.

12. Zadavaci lhiita
Zadavaci lhita ¢ini 100 kalendainich dnt. Po tuto dobu je dodavatel vazan svoji nabidkou.

13. Ostatni podminky

Veskeré obchodni podminky stanovené zadavatelem musi byt dodavatelem vzdy dodrzeny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo VZMR kdykoliv zrusit, a to i bez udani divodu.

Zadavatel stanovuje, Ze dodavatel nema narok na thradu jakychkoliv nakladd, které mu vzniknou
v souvislosti se zpracovanim a podanim nabidky.

Zadavatel nepozaduje po dodavatelich slozeni jistoty.



Prilohy:
Ptiloha &. 1 — Cestné prohlaseni

Priloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy veetné pfilohy ¢. 1 ke smlouvé

Osoba opravnéna jednat za zadavatele ve véci zakazky:

Mgr. Katetina Hrazankové, vedouci odboru pravnich sluzeb UMC Praha 8

V Praze dne ........ .
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Zenklova 1/35 (1)
(41’*48 Praha 8 - Liben

Podpis osoby opravnéné za zadavatele jednat a razitko zadavatele
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